PROVOZNI RAD

Platnost od 1.9.2013/ aktualizace 15.8.2017

I. Udaje o zafizeni:
Adresa a nazev ¢koly: Materska skola Montessori Beroun a

Zakladni skola, s.r.o.
V Zahradach 1874, 266 01 Beroun

Telefon: +420602296967

ICO: 01609793

Zfizovatel: Mgr. Petra Ilinerova,DiS.
Reditelka MS: Mgr.Petra Ilinerova,DiS.
e-mail: info@montessori-beroun.cz
Webstranky: www.montessori-beroun.cz
Typ MS: celodenni provoz a péce
Kapacita MS: 25 déti

Provozni doba: Po-Pa:7:30-17:00

Matei'ska $kola Montessori Beroun, je $kolou zapsanou v rejstiiku $kol MSMT a Fidi se
podle zakona C. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,strednim, vyssim odbornym a
jiném vzdélani. MS zajistuje predskolni vzdélani pro déti ve véku (2,5) 3-6 let. Kapacita je
25 déti v jedné heterogenni tridé.

I1. Provozni pravidla:

1.

hw

8.

Provozni doba MS je od pondéli do patku v dobé od 7:30-17:00h. Déti dochazeji do
MS podle potreb rodiny. Dité by mélo byt v MS rano nejpozdé&ji do 8:30h, poté se MS
z bezpecnostnich dlivod(l zamyka.

Dité prichazi do MS s rodi¢i a je predano ucitelce v prostorach Satny nebo u dveti pri
vstupu do herny. 5

Dité prichazi zdravé, radné vybavené a oblecené pro pobyt v MS.

Dité vyzvedava rodi¢ opét v prostorach Satny nebo mlze byt vyzvan ucitelkou o
vstup do herny s jidelnou.

Dité vyzvedava pouze osoba k tomu uréena rodi¢em/odpovédnym zastupcem , a to
pisemnym prohlaSenim Ci sdélenim identifikacnich Gdajl vyzvedavajici osoby predem
v MS.

Nepritomnost ditéte musi byt omluvena do 8h rano daného dne. Pfi planované
nepritomnosti je nutné dité omluvit co nejdrive, a pres Skolni systém na webovych
strankach Skoly pfipadné sms zpravou na tel.: 602296967

Stravovani zajistuje MS po domluvé s rodiCi. Podavaji se svaciny, obéd, ovoce,
zelenina. Je dbano na zdravy zivotni styl (BIO kvalitu, bez cukru a sladidel). Je
zajistén a dodrzovan pitny rezim béhem celého dne.

Rodice, déti i navstévy vstupuiji do prostoru skoly bez bot, prezuti i v navlecich.

III. Rezim dne:

Program v Montessori MS vychazi z potfeb déti. Aby se dité mohlo pIné koncentrovat,
potrebuje nejen svobodu volby, ale i volnost v ¢ase. Potfebuje dostatek ¢asu a svobody, aby
v pripraveném prostiedi nalezlo ¢innost, ktera ho plné zaujme. Kdyz si takovou cinnost
najde, cele se do ni pohrouzi a maximalné se koncentruje. V tomto okamziku dité zaméruje
vSechny své sily na jeden cil. Takové soustfedéni podporuje rozvoj jeho osobnosti:
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samostatnost, svobodu projevu, odpovédnost, soustfedénost, lasku k poznavani a
sebekazen. Jakmile je dité pIné nasyceno, dokoncuje svou cinnost a mlze se pripravovat na
dalSi hledani.

7:30 —8:30 prichod ditéte, privitani ucitelkou, vizualni kontrola zdravotniho stavu ditéte
individuaIni prace s Montessori materidlem

8:30 - 10:00 individualni prace s Montessori pomdckami, materidlem, pfipravené aktivity

8:30 - 9:15 svacina - individialng, pribézné

10:00 elipsa

10:30-12:00 pobyt venku (prochazky, hristé, zahrada, pohybové hry), v pripadé
nepriznivého pocasi pohybové aktivity v prostorach skoly

12:00 odchod déti, které neobédvaiji
12:00 - 12:30 obéd
12: 30 odchod déti, které si rodice vyzvedavaiji po obédé

13:00 - 15:00 odpocinek (Cetba/poslech pohadky, relaxace)
14:30 - 15:30 odpoledni svacina/odchod déti

15:00 - 16:15 zajmové krouzky

16:15-17:00 volné aktivity, odchod déti

Program dne je orientacni a prizplisobuje se individualnim potfebam déti.

IV. Obleceni/vybaveni

1. Déti prichazeji do MS &isté, vhodné a pfiméFrené pocasi, obleteny a obuty, nejlépe

tak, aby se dité zvladlo samo oblékat, sviékat a obouvat a mohlo se v obleceni

volné pohybovat.

Déti jsou z domova vybaveni vhodnym obleCenim na vnitfni a venkovni aktivity.

Déti nenosi do MS drahé Sperky a jiné cennosti, za které MS neruci.

Déti nosi vhodnou obuv na prezuti s pevnou patou (nevhodné jsou pantofle Ci

boty crocs)

5. Rodice zajisti ulozeni véci/obleCeni na pridélené Satni misto a do krabice a rodice
odpovidaji za obsah krabice. y

6. Povinné vybaveni ditéte do MS je uvedeno na nasténce v Satné MS.

e

V. Stravovani

1. Stravovani probihd formou dopoledni svaciny v dobé od 8:30-9:15h. Dité si
pribézné svacinu pripravi, samo prostre a obslouZi se.

2. Obéd je v dobé od 12:00-12:30h a je dodavan ze zafizeni Skolniho stravovani

Skolni jidelna Hofovice, Jungmanova ul Krallv Dvlr, se kterou mame uzavienu

smlouvu o Skolnim stravovani. Je pripravené podle vSech norem a smérnic.

Odpoledni presnidavka je také priibézna, a to v dobé od 14:30-15:30h.

Skladba stravy je pestra, vyvazena, odpovida zdravému Zivotnimu stylu (bez

cukru, sladidel apod.) zaroven vyzivovym a predepsanym hodnotam pro déti

predskolniho véku.

5. Pitny rezim je dodrzovan v prlbéhu celého dne. Déti maji k dispozici, vodu, ¢aj
neslazeny, pripadné kakao, mléko, most.

h W



VI. Zplisob zajisténi vhodného mikroklimatu

1.

2.

Teplota vzduchu se v mistnostech udrZzuje kolem 22 C, je pravidelné
kontrolovana a sledovana. Je zajisténo dostatecné vétrani okny.

Osvétleni splfiuje hygienickou normu. V mistnostech jsou umistény predepsané
osvétlovaci prvky s zafivkami. Velkd okna zajiStuji dostatek prirozeného svétla.
Moznost zastinéni zajist'uji zavésy umisténé v kazdé mistnosti.

VII. Zplisob zajisténi vymény a skladovani pradla

1.

2.

Lozni pradlo a rucniky, které pro déti zajistuje Skola, je ménéno podle potreby
minimalné vSak 1x tydné.

Pradlo je dopraveno pracovnikem Skoly do pradelny — smluvniho zafizeni
(pradelna a Cistirna Masarik v Berouné).

S pradlem pracuje pouze nepedagogicky pracovnik Skoly. Pradlo osobné odebira a
manipuluje, peclivé oddéluje pradlo pouZité a pripravené k odvozu ke prani od
pradla Cistého, ulozeného na misté tomu uréeném. Pouzité pradlo se skladuje ve
vyclenéném oddéleném prostoru — omyvatelném plastovém kosi.

Cisté pradlo je ve Skole ulozeno v Cistém uzaviratelném a pravidelné
dezinfikovaném prostoru — skfini.

VIIL. Organizace vyletii/pobyt mimo prostory MS

1. PFi poradani vyjezdl a akci je nutné zajistit dostatecny pocet zletilych osob s ohledem
na pravni predpisy, s ohledem na naroCnost a charakter Cinnosti béhem akce, tak aby
byla zajisténa bezpecnost déti. 5

2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo prostory MS stanovuje feditelka pocet
pedagogickych pracovnikd ¢i jinych zletilych, piné zpdsobilych k pravnim Ukondm,
osob, a to do 20 déti v bézné tfidé na jednoho pedagoga.

3. Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svérenych déti od doby jejich
prevzeti od rodi¢l do doby jejich predani rodictim.

4. Ucitelka nesmi odejit od détil! Pfi zavaznych ddvodech si zajisti dohled jiného
pracovnika MS

IX. Zasady bezpecnosti a pozarni ochrana

Déti, rodice, veskery persondl MS se Fidi zakladnimi predpisy BOZP a PO. Zaméstnanci
jsou pravidelné proskolovani podle platnych predpisd a smérnic.

X. Zdravotni predpoklady a arazy

1.
2.

Rodice jsou povinni predavat do Mév pouze zdravé dité.

Rodice jsou povinni informovat MS o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtiZich ditéte nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na
pobyt ditéte v MS & na akcich MS.

Urazy déti

1.

2.
3.

Urazem déti je Uraz, ktery se stal pfi pobytu v MS nebo s nim souvisejicich
Cinnostech.

Urazem déti neni Uraz, ktery se stane ditéti na cesté do MS a zpét.

Kazdy Graz se Fadné eviduje v knize Uraz{, ktera je uloZena v kancelafi MS.



XI. Dalsi ustanoveni — Skody na majetku

1. Rodi¢ se zavazuje nahradit pfipadnou Skodu na majetku MS, na zafizeni a
vybaveni MS, pokud tato Skoda, vznikla Umysinym zavinénim ditéte.
2. Déti si nenosi do MS hracky a zadné drahé predméty ¢i cennosti. MS nezodpovida

za ztratu ¢i poskozeni téchto véci.
3. Rodice jsou povinni se seznamit se Skolnim a provoznim fadem MS a pravidly

vztahujicimi se k pobytu déti v MS a tato pravidla dodrZovat.

Vypracovala: Mgr. Petra Ilinerova,DiS.

Aktualizace byla provedena 11.5.2018 , nasledné aktualizace srpen 2024.
Projednano pedagogickou radou 13.8.2024.



