SKOLNI RAD
Materska skola Montessori Beroun a Zakladni skola s.r.o.
V Zahradach 1874
2§6 01 Beroun
ICO: 01609793

Tel: +420602296967
Mail: info@montessori-beroun.cz

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

(dle zakona ¢. 561/2004 Sb. z. - Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani - skolsky zakon) ve znéni pozdéjsSich predpisd, dle
vyhlasky 48/2005 ve znéni pozdéjsich predpist)

I. Zakladni ustanoveni

1. Pfedskolni vzdélavani

Predskolni vychova podporuje zdravy, télesny, psychicky a sociadlni vyvoj ditéte a vytvari
optimalni podminky pro jeho individuaini osobnostni rozvoj, podili se na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Predskolni vzdélavani
vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélani a ridi se zakonem ¢. 561/2004 Sb.
a vyhlaskou ¢. 14/2005.

Snahou nasi materské Skoly je uplatiovat demokratickou vychovu, rozvijet samostatné a
zdravé sebevédomé déti cestou prirozené vychovy, pokladat zaklady celozZivotniho vzdélavani
u vSech déti na zakladé jejich moznosti, zajm{ a potreb. 3

Nase matefska Skola je soukromé zafizeni zapsané v rejstiiku MSMT, je uréena détem od
véku (2), 3 do 6 let.

II. Prijimani ditéte do materské skoly

1. Dité do materské Skoly pfijima na zakladé pisemné zadosti rodi¢d - podepsané Smlouvy
o dochazce a vyplnéné Prihlasce a potvrzeni détského lékare o zdravotnim stavu feditelka
materské skoly.

2. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

3. Prijimani déti do materské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditelka Skoly , a to v terminu (od 2. kvétna do 16. kvétna) a
zverejni je zplsobem v misté obvyklym - o terminu je vefejnost informovana prostrednictvim
webu skoly.

4. Déti mohou byt do materské Skoly pfijimany i v pr@béhu Skolniho roku, pokud je volna
kapacita. O zarazeni ditéte rozhoduje reditelka Skoly, ktera vyda rozhodnuti o prijeti Ci
nepfijeti ditéte ve spravnim fizeni a to do 30 dn{ po podani Zadosti.

5. Reditel Skoly stanovi pro zapis déti do materské Skoly kritéria, ktera jsou zverejnéna
soucasné se zverejnénim terminu a mista zapisu.

6. Matefska skola mlze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemdze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tento bod neplati pro déti v povinném predskolnim vzdélavani.



7. Reditelka matefské $koly rozhoduje o prijeti ditéte do materské Skoly.
V odlvodnénych pfipadech miZe feditelka Skoly stanovit zkuSebni dobu dvou
mésicd, a to v pripadé, neni-li pfi zapisu do matefské Skoly zfejmé, do jaké miry bude
dité schopno prizplsobit se podminkam matefské Skoly. 5

8. Pred nastupem ditéte do zafizeni absolvuji rodiCe s ditétem jednak navstévu MS a
také vstupni pohovor s feditelkou. Déti, které byly do MS prijaty, dochazi do MS podle
sjednané dochazky.

III. Povinné predskolni vzdélavani

1. Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. Od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

2. Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti
se prestupku podle § 182a skolského zakona.

3. Dité mlzZe plnit povinnost predskolniho vzdélavani jinym zplsobem: (561/2004§ 34a
odst.5)

a) individudlnim vzdélavanim, které se uskuteciuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly,
b) vzdélavanim v pripravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni
Skoly specialni podle § 47 a 48a, 3
c) vzdélavanim v zahraniéni Skole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo pInéni povinné Skolni dochazky dle § 38a.
4. Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani jinym
zplsobem podle odstavce 5 pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli
materské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 2 mésice pred pocatkem Skolniho
roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.
5. Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat a)
jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte, b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individuainé
vzdélavano, c) dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte.
6. Reditel matefské Skoly predd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt
dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z Ramcového programu pro predskolni vzdélavani.
7. Reditel matefské Skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte: - zplsob ovéfeni
(pfezkouseni ditéte v materské Skole) — rozhovor s ditétem v pritomnosti zakonného
zastupce - terminy ovéreni, véetné nahradnich terming.
8. Reditel matefské Skoly ukondi individudini vzdélavani ditéte, pokud zékonny zéstupce
ditéte nezajistil Gcast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.
9. Zacatek povinného predskolniho vzdélavani stanovuje reditelka Skoly podle vyhlasky c.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani v pozdéjSim znéni. Povinné predskolni vzdélavani se
stanovuje v rozsahu nepretrzitych 4 hodin ve dnech, v nichZ je dana povinnost predskolniho
vzdélavani. Dochazka v rozsahu povinnych 4 hodin je stanovena v nasi MS v ¢asovém
rozmezi od 8:00 do 12:00h ve dnech, v nichZ je dana povinnost predskolniho vzdélavani.
10. V pripadé neptitomnosti ditéte v povinném predskolnim vzdélavani je zakonny zastupce
povinen neprodlené omluvit /nahlasit ddvod nepfitomnosti ditéte pisemné na mail:
omluvy@montessori-beroun.cz nebo sms zpravou na: 602296967.
Reditelka materské Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni  ddvod(
nepritomnosti ditéte; zakonny zastupce je povinen dolozit dfivody nepfitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.
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IV. Prava ditéte

Dité ma pravo na vzdélani a vychovu sméfujici k rozvoji jeho schopnosti a
dovednosti.

Dité ma pravo, aby vzdélavaci a vychovné aktivity byly pfimérené jeho véku a
celkovému stavu, zejména zdravotnimu.

Dité ma pravo, aby byla vSemi uznana a respektovana jeho osobnost, kultura, jazyk,
zvyky a nabozenstvi. ;
Dité ma pravo na seznameni se s ostatnimi détmi v kolektivu a se zaméstnanci MS.

V. Prava rodicd

Rodice a zakonni zastupci maji pravo na konzultace vychovnych a jinych problém{
svého ditéte. RodiCe maji kdykoliv pravo vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo
feditelkou Skoly — po predchozi domluvé terminu 5

Rodi¢e maji pravo svymi napady a navrhy obohacovat program MS, které jsou
v souladu se vzdélavacim programem Skoly, jejich hlas je bran v Uvahu, mohou se
aktivné podilet na Zivoté v MS — vyrobou pomUlcek, pomoci pfi udrzbé&, pfi praci na
zahradé, slavnostech apod.

MS si uvédomuje klady Gzké spoluprace s rodinou a snaZi se ji dale prohloubit s cilem
rozvijet aktivity a organizovat cmnostl ve prospech déti a prohloubeni vzaJemneho
vychovného plsobeni rodiny a MS. MS povazuje rodiCe za partnery pti realizaci
spolecného Usili, které povede k prosperité déti.

Rodi¢e maji pravo vhodnou formou projevovat své pripominky a stiznosti tykajici se
provozu MS , a to feditelce $koly.

RodiCe maji pravo na diskrétnost ochranu informaci tykajicich se osobniho a
rodinného Zivota, zaroven MS chrani osobni Udaje ziskané od rodi¢l v souvislosti
s dochazkou ditéte.

VI. Povinnosti rodict

Rodice pfedavaji osobné dité ucitelce, teprve potom mohou rodice opustit MS.

Rodi¢e mohou privadét déti do MS po domluvé po 8:30 hodin nejpozdéji vsak do
10:00h. Pozdéji Ize dité privést pouze ve vyjimecnych pripadech jako je navstéva
|ékare nebo logopedie, a to vzdy s védomim ucitelky.

Rodi¢e jsou povinni omluvit absenci ditéte predem, nejpozdéji do 8:00 rano
prislusného dne, a to osobné ¢i telefonicky popf. sms zpravou na tel: 602296967.
Rodice jsou povinni oznamit Skole kazdou zménu v osobnich Udajich (prestéhovani,
rozvedeni rodi¢l, dolozit soudni rozhodnuti, zména telefonnich Cisel apod.) a
veskeré informace, které jsou dlleZité pro péci o dité (zejména o zdravotnim stavu
ditéte ¢i omezenich apod.). Pfi nespinéni této povinnosti MS nezodpovida za Skody,
ketré v této souvislosti vzniknou.

Rodi¢e jsou povinni se na vyzvani reditelky Skoly osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélani a vychovy ditéte.

Rodice jsou povinni platit Skolné ve vysi a za podminek sjednanych pfi pfijeti ditéte
do MS a uvedenych v pfihlddce do MS. Skolné jsou rodie povinni uhradit vzdy
nejpozdeji k 25. dni pfedchazejiciho mésice na Cislo uctu 4069359036/5500 nebo v
hotovosti v kancelari MS.
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Céstku za stravné a ostatni poplatky rodice plati v hotovosti v uvedenych terminech
na zakladé vyuctovani vzdy v prvnim tydnu nasledujicho mésice. Vyuctovani
stravného je vyvéseno na nasténce v prostorach MS.

Pokud rodi¢ neuhradi tyto poplatky (Skolné a stravné), ma sSkola pravo ukoncit
dochazku ditéte po predchazejicim pisemném vyrozuméni rodi¢e a nasledujici mésic
po tomto vyrozuméni dité k dochazce nepfijnout. y

Rodice ihned nahlasi kazdé infekéni onemocnéni ditéte i ¢lenl rodiny. Skola se Fidi
pokyny OHS. Pfi onemocnéni ditéte rodice dbaji nafizeni Iékare a po nemoci privadéji
dité dolécené. Skola nevyzaduje potvrzeni od lékare, divéfuje rodi¢dm, ale pii
nejasnostech ma pravo si vyzadat informace u oSetrujiciho Iékare ditéte.

Rodic je povinen dolozit Iékarské potvrzeni o fradném ockovani ditéte (pokud pro dité
neplati povinna predskolni dochazka) i potvrzeni o kontraindikacich.

Rodi¢e jsou povinni predavat do MS dité zdravé. Rodie jsou informovani a
srozumnéni, ze do materské skoly patfi pouze dité zcela zdravé.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v MS jsou rodice telefonicky vyrozuméni a jsou povinni
si dité vyzvednout, v co nejkratSi dobé. 3

Pokud dojde k Urazu v pribéhu dochazky, MS poskytne zakladni oSetfeni i je
bezprostfedné zavolana lékarska pomoc podle vaznosti Urazu. Kazdy draz ditéte je
vzdy nahlasen zakonnému zastupci ditéte. Materska skola vede knihu Grazd.

Zakonny zastupce souhlasi s poskytnutim nezbytné prvni lékaFské pomoci ditéti.
Rodice nejsou opravnéni pozadovat, aby zaméstnanci MS podavali ditéti léky.

VII. Povinnosti ditéte

Dité je povinno chovat se pfi pobytu v matefské Skole bezpecné a ohleduping,
dodrzovat pravidla bezpecnosti, respektovat a dodrzovat dohodnuta pravidla MS a
chovat se slusné.

VIII. Provoz $koly MS

Provoz materské Skoly je od 7:30 do 17:00 hodin. Prazdninovy provoz je uzptsoben
na zakladé dohody s rodici, kdy reditelka skoly s rodiCi/ zastupci ditéte mésic predem
navrhuje prazdninovy provoz a zohlediuje potfeby rodi¢l. Prazdninovy provoz
v maximalnim rozsahu odpovida béznému provozu.

Déti prichazeji do MS kazdy den od 7:30 do 8:30 hodin. Zaroveri je mozné déti
privadét i vjinou dobu dle potfeb rodiny, avSak pouze po predchozi dohodé
s ucitelkami ve tfidé a tak, aby pozdéjsi prichod ditéte nenarusoval déni ve tfidé.
Pozdéjsi prichod je mozny do 10:00 hodin.

Ke stravovani musi byt dité prihlaseno do 8:00 hodin v den dochazky, stejné tak
v den nepfitomnosti ditéte v MS je nutné odhlasit dité ze stravovani do 8:00 hodin
osobné nebo na tel. ¢. 602296967.

Z MS maze dité odchazet bud’ pred obédem ve 12:00 nebo po obédé, vyzvednuti
ditéte je mozné od 12:30 do 13:00 hodin nebo po odpoledni svaciné od 15 hodin,
pfipadné i v jinou dobu podle potfeb rodicl po predchozi dohodé s ucitelkou. Z MS
odchazi dité v doprovodu rodi¢li nebo mohou zakonni zastupci ditéte k vyzvedavani
ditéte povéfit jinou osobu, tim, Ze pfedem sdéli jméno, Cislo OP a vztah k ditéti. Bez
souhlasu zakonného zastupce a bez predlozeni OP ( ktery jsou povinny pani ucitelky
zkontrolovat , pfipadné ovérit ve sloZce ditéte) ucitelky nevydaiji dité nikomu jinému,



nez jeho zakonnému zastupci! Nakladani s osobnimi (daji se Fidi zdkonem (.
101/2000 Sb. (Zakon o ochrané osobnich udajd).

Zakonny zastupce ditéte je povinen své dité predat ucitelce v prostoru Satny nebo pfi
vstupu do herny. Matefska Skola prebira odpovédnost za péci o dité od okamziku
predani ditéte ucitelce — osobni privitani ditéte podanim ruky. Odpovédnost za dité
prebira rodi¢ v okamziku jeho prevzeti od uditelky, opét v prostorach Satny.

IX. Ukonceni dochazky

Dochédzku ditéte do MS je mozné _ukoncit s dvoumeésicni vypovédni dobou nebo
dohodou mezi rodi¢i a feditelkou MS. Dochazka v tomto pfipadé skonci sjednanym
dnem.

Reditelka matefské Skoly mdZe po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nelcastni predskolniho
vzdélavani podobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské
Skoly,

) ukonceni doporuci v priibéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské
poradenské zarizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo
Uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s reditelem
jiny termin Ghrady. 5

Rodi¢ /zakonny zastupce mdze nahlasit ukonceni dochazky ditéte do MS pouze
pisemné, a to 2 mésice predem.

X. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Pravnicka osoba, ktera vykonava cinnost materské Skoly, vykonava dohled nad
ditétem od doby, kdy je ucitelka/prlvodce matefské Skoly prevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka/privodce
materské Skoly preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

. UCitelka odpovida dle sSkolského zakona za bezpecnost déti od okamziku, kdy ji
zakonny zastupce osobné pfeda dité a to aZ do doby, kdy si opét dité osobné
vyzvedne. Nestaci dité doprovodit pouze k vchodu do MS a dité poslat dale samotné.
V takovém pripadé by MS nenesla odpovédnost za bezpec¢nost.

Dité Ize vydat téz zakonnym zastupcem povérené osobé, a to na zakladé uvedeni
dané osoby ve Smlouvé o dochazce. Uvedenim cisla OP zmocriuje zakonny zastupce
k odvadéni ditéte poveérenou osobou. Pokud zakonny zastupce k vyzvedavani povéri
osobu nezletilou, je odpovédnosti zakonného zastupce ditéte, posouzeni schopnosti
dité vyzvednout a prenést odpovédnost na nezletilou osobu. MS nenese v takovém
pripadé odpovédnost za jednani nezletilé osoby a predanim ditéte prechazi
odpovédnost na nezletilou osobu.

. Z bezpecnostnich ddvodd neni dovoleno davat détem fetizky, kordle a jiné privésky,
pozor na drobné hraCky a pfedméty, kdy hrozi polknuti pfedmétd ditétem i jiné
drahé predméta. Za tyto predméty nenese MS zodpovédnost.

Pfi zajiSt'ovani akci Skoly rozhodne feditel o poctu pracovnikl tak, aby byla zajisténo
vzdélavani déti, jejich bezpeCnost a ochrana zdravi. K zajisténi bezpeCnosti déti pfi
pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi reditelka MS pocet uciteld
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tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse 20 déti z béznych t¥id, trida, ve které se
vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tfida s détmi s pfiznanymi
podpdrnymi opatfenimi se naplfiuje v souladu s vyhlasku 280 o vzdélavani zakd se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

Ucitelka nesmi odejit od déti!! Pfi zavaznych dlvodech si zajisti dohled jiného
pracovnika MS.

V pripadé Urazu postupujeme podle BOZP. Nastane-li Uraz, je ucitelka povinna ihned
zajistit prvotni oSetreni ditéte, v pripadé nutnosti i nasledné lékarské vysetieni Ci
oSetreni. Ohlasit Uraz zakonnému zastupci ditéte a nadale postupuje podle vyhlasky
. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz{ déti, ve znéni pozdéjsich predpisg.

Skolnim Urazem je Graz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Ostatni Urazy jsou evidovany v knize urazd. Lékarnicka
je umisténa v herné MS.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméreného vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti, pfizplsobuiji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, mraz).
Pokud to podminky nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

Do MS dochdzeji déti bez zndmek jakéhokoliv onemocnéni, ucitelky maiji pravo v
zajmu ditéte i v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti neprijmout déti nachlazené,
prip. se znamkami infekéniho onemocnéni. Rodice jsou povinni toto respektovat,
pripadné informovat ucitelku o zdravotnich potizich nebo omezenich ditéte. Pfi zjisténi
teploty nebo jinych ptiznakd onemocnéni ditéte béhem dne budou rodice informovani
telefonicky. Rodice jsou povinni si dité vyzvednout v co nejkratsi dobé od nahlaseni.

.Do materské Skoly chodi déti ve vhodné obuvi s protiskluzovou Upravou, pevnou

patou.

XI. Obsah predskolniho vzdélavani a ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

1. Matefska Skola je druhem Skoly, predskolni vzdélavani zajistuji pedagogicti

pracovnici s odbornym vzdélanim.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky. 5

Vzdélavani v materské Skole se uskuteciiuje podle Skolniho vzdélavaciho

programu (dale SVP PV), ktery je zpracovan podle podminek Skoly a v souladu se

statnim Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani. SVP PV
vydava reditelka Skoly a je zverejnén na pristupném misté.

4. Hlavnim prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci plsobeni na déti predskolniho véku, zaméfené na zdravy zpdsob
Zivota. V ramci vzdélavani jsou proto déti nenasilnou formou a primérené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s
nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti,
patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a
jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

5. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a dalSimi pracovniky Skoly, mezi
pracovniky Skoly a zakonnymi zastupci.

6. MS ma vytvorena pravidla souZiti ve t¥id&, ktera slouZi k vzajemné toleranci a jako
ochrana a prevence vzniku socialné patologickych jevl, diskriminace, projevi
nepratelstvi nebo nasili.
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7. Skola je povinna ozndmit orgdnu socidlné-pravni ochrany déti skutecnosti, které
nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

X. Zachazeni s majtekem skoly

1. Po dobu vzdélavani p¥i pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely
Setrné s ucebnimi pomlckami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly
vybaveni a majetek skoly.

2. Déti jsou vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé poskozovani budou rodice
bezprostfedné informovani a bude po nich pozadovana oprava ¢i nahrada Skody
(zakoupeni poskozené véci) v co nejkratSim terminu.

3. Po dobu pobytu v prostorach skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly.

XII. Zavérecna ustanoveni

Skolni ¥ad bude vyvésen na verejné dostupném a viditelném misté v protorach 3atny.
Dodatky nebo zmény Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a budou
S nimi seznameni zaméstnanci, rodice i déti MS.

Skolni ¥ad byl vydan dne 15. 8.2017.
Aktualizace ze dne 15.11.2017 schvalena na nejblizsi pedagogické radé dne 6.12.2017

Vypracovala : Mgr. Petra Illnerova, DiS. — reditelka Skoly



